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Stellenanzeige Sachbearbeiter Einkauf / Fuhrparkmanagement —

(m/w/d)

Wir suchen Sie!

Werden Sie unser neues Teammitglied am Standort Bad Kreuznach.

Die Firma DATABAU Nahe-Hunsriick GmbH hat Ihren Sitz in Bad Kreuznach. Unser
Unternehmen beschdftigt sich u.a. mit dem Ausbau von
Telekommunikationsinfrastrukturen im Gebiet Nahe-Hunsriick. Derzeit liegt der
Schwerpunkt im Ausbau des Glasfasernetzes. Als Huwer Tiefbau GmbH konnte wir uns
seit unserer Griindung im Jahr 2022, aufgrund eines motivierten Teams und einer
guten Auftragslage, erfolgreich weiterentwickeln und wachsen. Im Dezember wurden
wir der DATABAU Holding SE unter unserer neuen Firmierung DATABAU Nahe-
Hunsriick GmbH als Dienstleister im Telekommunikationsinfrastrukturbereich fiir die
Region Nahe-Hunsriick angegliedert. Von der Planung iiber den Bau und die
Instandhaltung von Kommunikationsleitungen bis hin zur Hausinstallation beim
Endkunden deckt unsere DATABAU Gruppe das gesamte Spektrum der Glasfaser- und
Kupferinfrastruktur ab. DATABAU beschdftigt rund 1.300 Mitarbeiter an 16
Standorten.

E-Mail Personal-nahe-hunsrueck@Databau.com

DAS SIND IHRE AUFGABEN

Unterstiitzung im Fuhrpark- und Geratewesen

e Unterstiitzung des Fuhrparkleiters bei administrativen und organisatorischen
Aufgaben

o Pflege und Verwaltung von Fahrzeug-, Maschinen- und Geratedaten

e Uberwachung und Nachverfolgung von Wartungs-, Priif- und Serviceterminen

e Organisation von Werkstattterminen sowie Abstimmung mit Dienstleistern und
Lieferanten

e Verwaltung von Fahrzeug- und Maschinenunterlagen

¢ Unterstilitzung bei Fahrzeug-, Maschinen- und Geratelibergaben

e Bearbeitung und Dokumentation von Schadensmeldungen

o Pflege von Inventar-, Maschinen- und Fahrzeuglisten

e Vorbereitung von Auswertungen und Entscheidungsvorlagen
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Unterstiitzung im Einkauf

e Einholung und Aufbereitung von Angeboten

e Vorbereitung von Preisvergleichen und Vergabevorschlagen

¢ Unterstiitzung bei Bestellungen und Lieferantenanfragen

e Terminverfolgung von Bestellungen und Lieferungen

e Priifung und Vorbereitung von Rechnungen

o Pflege von Lieferantendaten und Vertragsunterlagen

e Unterstltzung der Einkaufsleitung bei administrativen Aufgaben und Projekten

DAS BRINGEN SIE MIT

e Eine erfolgreiche abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e Berufserfahrung im Einkauf, Fuhrparkmanagement oder in einer vergleichbaren
Position wiinschenswert

e Erfahrung im Baugewerbe, Tiefbau oder vergleichbaren Branchen

e Fundierte MS-Office-Anwenderkenntnisse

e Selbststandiges, zielorientiertes Arbeiten

e Fiihrerschein Klasse B und BE zwingend erforderlich

e Fuhrerschein Klasse C und CE wiinschenswert

DAS BIETEN WIR IHNEN

e einen sicheren und nachhaltigen Arbeitsplatz

e eine attraktive Verglitung

e flexible Arbeitszeiten

e 30 Tage Urlaub

e Mobiles Arbeiten

e ein Umfeld, in dem es Spall macht, sich zu engagieren: flache Hierarchien, kurze
Abstimmungswege, hilfsbereite und nette Kolleg*innen und Vorgesetzte sowie
spannende Aufgaben

e viele attraktive Benefits wie kostenlose Getrdnke, kostenloses Obst, kostenlose
Parkplatze, Teamevents und vieles mehr

T+49 151 — 721 444 65
Personal-nahe-hunsrueck@Databau.com

WIR FREUEN UNS AUF SIE!
DATABAU Nahe-Hunsriick GmbH

Schwabenheimer Weg 70 | 55543 Bad Kreuznach
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