-> DATABAU

Stellenanzeige Sachbearbeiter*in Einkauf (m/w/d) in Vollzeit — Einsatzort Teningen

Seit ihrer Grundung ist die DATABAU Schwarzwald GmbH ein verlasslicher Partner fur die
digitale Vernetzung der Zukunft. Mit Gber 150 engagierten Mitarbeitern und starken Partnern
meistern wir die komplexen Anforderungen unserer Kunden. Als Teil einer flihrenden
Holdinggesellschaft in der Telekommunikationsbranche konzentrieren wir uns auf die
Uberpriifung, Instandsetzung und den Neubau von Ingenieurbauwerken im Auftrag namhafter
Telekommunikationsdienstleister und anderer Carrier in ganz Deutschland. Als wachsendes
Unternehmen streben wir weiterhin danach, den hohen Erwartungen unserer Kunden gerecht
zu werden und uns kontinuierlich an den steigenden Bedarf anzupassen.

DAS SIND DEINE AUFGABEN

e Gewahrleistung der Warenverfugbarkeit

¢ Verantwortung fir die Beschaffung von ausgewahlten Produktgruppen

« Erstellen von Anfragen, Angebotsvergleichen und Bestellungen

e Bearbeitung von Bestellanforderungen

+ Kontrolle von Auftragsbestatigungen und Lieferterminen

¢ Rechnungsprifung

e Pflege von Artikel- und Lieferantenstammdaten

¢ Allgemeine Organisations- und Verwaltungsaufgaben

¢ Interne und externe Kommunikation

» Uberwachung und Optimierung von Planungen

* Prozessorientierte, selbststidndige Sachbearbeitung im eigenen Aufgabenfeld
* Korrespondenz mit externen Ansprechpartner*innen

» Uberwachung und Sicherstellung der Einhaltung von Terminen und Fristen

¢ Unterstlitzung/enge Zusammenarbeit mit den Bauleiter*innen und weiteren Abteilungen
¢ Sicherstellung Entsorgungskreislauf (abfallrechtliche Nachweisflihrung)

¢ Koordination und Organisation von Schulungen fur Mitarbeiter*innen

e Sonderaufgaben

DAS BRINGST DU MIT

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Mehrjahrige Berufserfahrung im Bereich Einkauf

Ausgepragte Zahlenaffinitat sowie gute analytische Fahigkeiten

sehr gute Kommunikations- und Organisationsstarke

sehr sorgfaltige und genaue Arbeitsweise mit hoher Verbindlichkeit

Hohes Mal} an Eigeninitiative, Leistungsbereitschaft und Teamorientierung
Hohe Durchsetzungsfahigkeit, Genauigkeit sowie strukturiertes Arbeiten
und die Fahigkeit, Prioritdten zu setzen

Zuverlassige, flexible, genaue und selbststandige Arbeitsweise

Diskretion und Vertrauenswirdigkeit

Sehr gute Anwenderkenntnisse in MS-Office-Anwendungen, insbesondere Excel
Deutsch verhandlungssicher in Wort und Schrift

Unternehmerisches Denken, Einsatzbereitschaft und Teamfahigkeit
Flhrerschein Klasse B

DAS BIETEN WIR DIR
¢ Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einer wachsenden Unternehmensgruppe
Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis
30 Tage Erholungsurlaub
Flexible Arbeitszeiten
Ein gutes Arbeitsklima mit freundlichen und kompetenten Arbeitskolleg*innen
Corporate Benefits
Eine betriebliche Altersvorsorge
Weiterbildungsmadglichkeiten



HABEN WIR DEIN INTERESSE GEWECKT?
Dann sende uns Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit der Bitte um Angabe Deines

frihestmdglichen Eintrittstermins und Deiner Gehaltsvorstellung an:
bewerbungen.schwarzwald@databau.com

Werde ein Teil unseres Teams, wir freuen uns auf Dich!



