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Sachbearbeiter (m/w/d) – KFZ,  IT und Einkauf (Vollzeit ) 
 
Die DATABAU Infrastruktur & Service GmbH ist Teil einer führenden 

Holdinggesellschaft in der Telekommunikationsbranche. Seit über 20 Jahren 

konzentrieren wir uns auf die Überprüfung, Instandsetzung und den Neubau von 

Ingenieurbauwerken im Auftrag namhafter Telekommunikationsdienstleister und 

anderer Carrier in ganz Deutschland. Unsere Tätigkeiten reichen von der 

gründlichen Inspektion der Kabelschächte über die fachkundige Sanierung von 

Beschädigungen bis hin zum kompletten Austausch veralteter Komponenten. 

 

Zur Verstärkung unseres Verwaltungsteams suchen wir eine engagierte 

Persönlichkeit, die gerne organisiert, kommuniziert und den Überblick behält 

– mit kaufmännischem Geschick, einem Blick fürs Detail sowie technischem 

Verständnis rund um KFZ, IT, Baumaschinen und Baumaterial. Eine 

ausgeprägte Hands-on-Mentalität und Freude daran, Dinge aktiv 

voranzubringen, runden Ihr Profil ab. 

 

DAS SIND IHRE AUFGABEN 

 
 Einkauf: Bestellungen, Lieferantenrecherche und Angebotseinholung 
 KFZ-/Fuhrparkmanagement: Pflege von Fahrzeug- und Maschinenstammdaten, 

Nachhalten von HU-/UVV-/Wartungsterminen, Koordination von 
Schadensmeldungen 

 Vorbereitendes Rechnungswesen: Bearbeitung und Prüfung von Ein- und 
Ausgangsrechnungen 

 Abstimmung mit internen Schnittstellen (u. a. Bauleitung, Werkstatt, IT) 
 Mitwirkung an kleineren Projekten und bereichsübergreifenden Prozessen 
 Unterstützung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben in der 

Verwaltung 
 

DAS BRINGEN SIE MIT  

 
Ausbildung & Erfahrung: 

 
 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung 
 Motivierte Quereinsteiger sind herzlich willkommen! 
 Erfahrung in Fuhrpark-/Gerätemanagement oder Buchhaltung/Einkauf von 

Vorteil 
 Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Teams, Outlook) 
 Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
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Persönlichkeit & Sonstiges: 
 

 Diskretion, Vertraulichkeit und Zuverlässigkeit im Umgang mit sensiblen 
Informationen  

 Organisations- und Kommunikationsstärke, hohe Eigeninitiative und 
Teamfähigkeit 

 Dynamische, flexible und lösungsorientierte Persönlichkeit 
 Schnelle Auffassungsgabe und die Bereitschaft, sich neues Wissen anzueignen 
 Freude an der Zusammenarbeit mit internen und externen Partnern sowie ein 

sicheres Auftreten 
 

DAS BIETEN WIR IHNEN  

 
 Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einer wachsenden Unternehmensgruppe 
 Monatlicher Tankgutschein 
 30 Tage Erholungsurlaub 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Ein gutes Arbeitsklima mit freundlichen und kompetenten Team 
 Betriebliche Altersvorsorge 
 

 
Fühlen Sie sich angesprochen? 

 
Dann bewerben Sie sich bitte per E-Mail an bewerbung.infrastruktur@databau.com mit 
folgenden Unterlagen: Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und Ihrem nächstmöglichen 
Eintrittstermin. 
 
DATABAU Infrastruktur & Service GmbH 
Ikania Gomez 
Wiesener Str. 30 
97833 Frammersbach 
Telefon: 09355-9767-0 
 


